
 
 

คู่มือการใช้งาน  LockSystem-USB8.0 
สำหรับบริหารจัดการ Hotel Lock 

 
 
  
 
 
 
 



 

 
  

1 

คู่มือการใช้งาน Hotel lockSystem-USB8.0 

1. การติดตั้งชุดล็อค  
 
ขนาดของ Card Lock 

 
 
แผนภาพการประกอบชุดล็อค 

6

5

 
 

1. กุญแจปลดล็อค 
2. PCB Reader 
3. คอนเนคเตอร์สำหรับ PCB Reader 
4. ด้านหน้า 
5. แกนบิดประต ู
6. ประตู 
7. ไส้ Card Lock 
8. คอนเนคเตอร์สำหรับไส้ Card Lock 
9. คอนเนคเตอร์สำหรับแหล่งจ่ายไฟ 
10. ด้านหลัง 
11. รางแบตเตอรี่ 
12. คอนเนคเตอร์สำหรับรางแบตเตอรี่ 
13. แกนบิดประต ู
14. กล่องรับเดือยประต ู
15. ฝาครอบกล่องรับเดือยประต ู
16. ฝาครอบกุญแจปลดล็อค 
 
a) เบ้ารองรับลูกบิด 
b) เบ้ารับเดือยลูกบิดประต ู
c) เบ้ารองรับกุญแจปลดล้อค 
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คู่มือการใช้งาน Hotel lockSystem-USB8.0 

2. การติดตั้งโปรแกรม LockSystem-USB8.0 
คลิกขวาไฟล์ Setup.exe เลือก Run As Administrator  
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3 4 

8 7 

5 6 

เมื่อติดตั้งเสร็จจะปรากฏไอคอน  ที่หน้าจอ Desktop 
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คู่มือการใช้งาน Hotel lockSystem-USB8.0 

3. เร่ิมใช้งานโปรแกรม LockSystem-USB8.0  
*ก่อนเริ่มใช้งานโปรแกรม กรุณาเสียบเคร่ืองออกบัตรที่คอมพิวเตอร์ให้เรียบร้อยก่อน จากนั้น
จึงเปิดโปรแกรม 

ดับเบ้ิลคลิกไอคอน  จะแสดงหน้าจอ Hotel Lock management System เพ่ือ Login เข้าสู่
โปรแกรม 

 
 User name เริ่มต้น คือ Admin 
 Password เริ่มต้น คือว่างเปล่า ให้คลิก Login เพ่ือเข้าโปรแกรม 
 
 
 เมื่อเข้าสู่โปรแกรมแล้ว จะปรากฏหน้าต่างเริ่มต้น ดังรูป 
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คู่มือการใช้งาน Hotel lockSystem-USB8.0 

 

4. ลงทะเบียนโปรแกรม (System Registration) 
*ก่อนเริ่มใช้งานโปรแกรม กรุณาเสียบเคร่ืองออกบัตรที่คอมพิวเตอร์ให้เรียบร้อยก่อน จากนั้น
จึงเปิดโปรแกรม 
 
 
 
 

ไปที่เมนู Registration/help > เลือก System Registration จะแสดงหน้าต่างดังรูป 

 

 
 
คัดลอก Code Register ที่อยู่ในกล่องเครื่องออกบัตร  หรือติดต่อฝ่าย Support ของ HIP เพ่ือขอรับ 
Code Register 
จากนั้นนำมากรอกที่ช่องว่าง ดังรูป 

 

 
 
 
 

Reader Code ของ
เครื่องอ่านบัตรแต่ละ
ตัวจะไม่เหมือนกัน 
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คู่มือการใช้งาน Hotel lockSystem-USB8.0 

 
คลิกปุ่ม Register จะมีหน้าต่างป๊อบอัปลงทะเบียนสำเร็จ โปรแกรมจะปิดอัตโนมัติ 

 
 
 

 
 

5. การจัดการบัญชผีู้ใช้งานโปรแกรม 
ไปที่เมนู login user management > เลือก add login user จะแสดงหน้าต่างเพ่ิมและลบ บัญชีผู้ใช้ 
 

 
 

 

 

กรอก User Name 
และ Password 

จากนั้นคลิกปุ่ม Add 
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คู่มือการใช้งาน Hotel lockSystem-USB8.0 

 
และจัดการสิทธิ์การเข้าใช้งานโปรแกรม ได้ดังนี้ 

ไปที่เมนู login user management > เลือก permission setting จะแสดงหน้าต่างสิทธิ์ของเมนูต่างๆ  
หากต้องการให้จัดการเมนูใดได้บ้าง ให้คลิกเลือก  แล้วคลิกปุ่ม Save 
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คู่มือการใช้งาน Hotel lockSystem-USB8.0 

6. การสร้างห้องพัก เพ่ือบริหารจัดการชุดล็อค 
สร้างอาคาร ไปที่เมนู add room > เลือก add building information 
คลิก Add  กรอกชื่อ และจำนวนชั้นของอาคาร และคลิก Save 

 
 

 
 

 
สร้างประเภทห้องพัก ไปที่เมนู add room > เลือก add room type 
คลิก Add  กรอกประเภทห้องพัก  จำนวนผู้เข้าพักของห้อง ราคา และคลิก Save 
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คู่มือการใช้งาน Hotel lockSystem-USB8.0 

 
สร้างห้องพัก ไปที่เมนู add room > เลือก add doorNO. 
คลิก Add  เลือกชั้น หมายเลขห้อง และลำดับ  และคลิก auto add room 

 
 

 
 
เมื่อสร้างเสร็จเรียบร้อยจะแสดงที่หน้าหลัก ดังรูป 
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คู่มือการใช้งาน Hotel lockSystem-USB8.0 

7. การตั้งค่าชุดล็อค 
การตั้งค่าชุดล็อค คือการระบุว่าชุดล็อคที่ติดกับประตูห้องคือเลขห้องอะไร  ระบบนี้ชุดล็อคไม่มีการเดิน
สายสัญญาณมาที่คอมพิวเตอร์  จะใช้เพียงบัตรในการตั้งค่า ดังนี้ 

 
บัตรที่ใช้ในการตั้งค่า ได้แก่  
authorization card  หรือบัตร system  เพ่ือเข้าเมนูตั้งค่าที่ชุดล็อค 
installation card   หรือบัตร Room เพ่ือระบุหมายเลขห้องให้ชุดล็อค 
clock card  หรือบัตร Date/Time  เพ่ือซิงค์เวลาให้ชุดล็อค 
หมายเหตุ : บัตร 3 ใบ นี้ใช้สำหรับตั้งค่าชุดล็อคครั้งแรกเท่านั้น สามารถนำบัตรไปใช้ใหม่ โดยออกเป็นบัตร

ประเภทอ่ืนได้ เช่น บัตรผู้เข้าพัก , บัตรมาสเตอร์ 
 
เมื่อออกบัตรเสร็จแล้ว ให้นำไปทาบที่ชุดล็อค โดยเริ่มจากบัตร system ,room ,time   (เสียงจะดัง บีพสั้นๆ2

ครั้ง ก่อนจะทาบบัตรต่อไปได้) หากเป็นเสียงอ่ืนให้ไขกุญแจบิกค้างไว้ประมาน 10 วิ จนมีเสียงบีพแล้วจึงทาบบัตร  
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คู่มือการใช้งาน Hotel lockSystem-USB8.0 

สร้างบัตร authorization card (System) 
ไปที่เมนู card management > เลือก authorization card 
 
วางบัตรที่เครื่องออกบัตร  กรอกชื่อผู้ออกบัตร   วางบัตรที่เครื่องออกบัตรและคลิกปุ่ม Write Card   > 

คลิก Yes 

 
 

 ป๊อบอัปแสดง write card ok หมายความว่าสำเร็จ 

  
 
 

 
สร้างบัตร installation card (Room) 

ไปที่เมนู card management > เลือก installation card 

 
 

กรอกชื่อผู้ออกบัตร และระบุ
หมายเลขห้องที่ต้องการ 
จากนั้นคลิกปุ่ม write card  
และป๊อบอัปแสดง write 
card ok หมายความว่าสำเร็จ 
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คู่มือการใช้งาน Hotel lockSystem-USB8.0 

สร้างบัตร clock card (Date/Time) 
ไปที่เมนู card management > เลือก clock card 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

และป๊อบอัปแสดง write 
card ok หมายความว่าสำเร็จ 

กรอกชื่อผู้ออกบัตร 
วางบัตรที่เครื่องออกบัตร 
และคลิกปุ่ม write card  
และคลิก Yes 
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คู่มือการใช้งาน Hotel lockSystem-USB8.0 

 
8. สร้างบัตรสำหรับพนักงาน เพื่อเปิดชุดล็อค 

บัตรมาสเตอร์ คือบัตรที่สามารถเปิดชุดล็อคได้ทุกประตูภายในโรงแรม 
ไปที่เมนู card management > เลือก master card 

 
 

 
 

 
 

กรอกชื่อผู้ออกบัตร 
วางบัตรที่เครื่องออกบัตร 
และคลิกปุ่ม write card  
และคลิก Yes 

และป๊อบอัปแสดง write 
card ok หมายความว่าสำเร็จ 
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คู่มือการใช้งาน Hotel lockSystem-USB8.0 

9. สร้างบัตรสำหรับผู้เข้าพัก เพื่อเปิดชุดล็อค 

เช็คอิน   ไปที่หน้าหลัก เลือกห้องพักที่ต้องการ โดยดับเบิ้ลคลิก  

 
 
จากนั้นใส่ข้อมูลผู้เข้าพัก และวันเช็คอิน เช็คเอาท์   
วางบัตรที่เครื่องออกบัตร แล้วคลิก Checkin write card ดังรูป 

 

 



 

 
  

14 

คู่มือการใช้งาน Hotel lockSystem-USB8.0 

 
เช็คเอาท์  ไปที่หน้าหลัก เลือกห้องพักที่ต้องการ โดยดับเบิ้ลคลิก  
วางบัตรที่เครื่องออกบัตร แล้วคลิก with card check out  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 



 

 
  

15 

คู่มือการใช้งาน Hotel lockSystem-USB8.0 

10. รายงาน 
ไปทีเ่มนู System record > เลือกรายงานตามต้องการ 
ได้แก่  issuing record (รายงานการออกบัตร) 
  Login record (รายงานการเข้าใช้งานโปรแกรม) 
  Guest record (รายงานของผู้เข้าพัก) 
  Door opening record (รายงานการเปิดประตู)  
ทั้งนี้รายงานแต่ละประเภทสามารถส่งออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม export to excel 
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คู่มือการใช้งาน Hotel lockSystem-USB8.0 

11. บัตรสูญหาย 
กรณบีัตรสูญหาย จำเป็นต้องทำการยกเลิกบัตร เพ่ือไม่บุคคลที่ไม่หวังดี นำบัตรไปใช้ได้ วิธีการมีดังนี้ 
ไปที่   card management > เลือก block card  

 
 

 

 
 

 
  

เมื่อออกบัตร “block card” เรียบร้อยแล้ว ให้นำบัตรดังกล่าวไปทาบที่ชุดล็อค จะมีเสียงบี๊บสองครั้ง 
แสดงว่ายกเลิกบัตรที่สูญหายเรียบร้อย หากใครนำบัตรที่สูญหายมาใช้ทาบประตูนั้นก็จะไม่สามารถปลด
ล็อคได ้
หมายเหตุ : บัตรผู้เข้าพักหาย นำบัตร block card ไปทาบเฉพาะห้องที่บัตรห้องนั้นๆหาย เมื่อทาบแล้ว
บัตรผู้เข้าพัก และบัตรมาสเตอร์จะไม่สามารถเข้าห้องนั้นๆได้ ต้องออกบัตรใหม่อีกครั้ง  

และป๊อบอัปแสดง write 
card ok หมายความว่าสำเร็จ 

กรอกชื่อผู้ออกบัตร 
วางบัตรที่เครื่องออกบัตร 
และคลิกปุ่ม write card  
และคลิก Yes 
 


